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Introduction

Le Département des Pyrénées-Atlantiques ré-ouvre le portail
dédié à la mise en ligne des demandes de subventions pour le
soutien financier aux communes.

Ce document permet de vous accompagner dans la démarche.

En cas de difficultés techniques quant à l’utilisation du portail,
cliquer sur Nous contacter en bas à gauche de l’écran.



Introduction

• Le dépôt des demandes de subvention s’effectue en ligne de manière très classique

en 3 étapes (l’étape 1 est nécessaire uniquement pour les nouveaux demandeurs).

• La saisie peut être engagée, stoppée et poursuivie ultérieurement.

Création du compte de
l’opérateur sur le portail

Saisie de la demande de
subvention sur le portail :

- vérification des critères
d’éligibilité

- identification du tiers

- formulaire descriptif et
informations à compléter

Transmission du dossier
pour instruction :

- dépôt des documents 
obligatoires et facultatifs

- envoi pour instruction

Etape 1

Etape 2

Etape 3



1. Création du compte

Connexion au site:

https://mesdemarches-subventions.le64.fr



1. Création du compte

Vous recevrez un mail pour activer votre compte après avoir cliqué sur « Créer mon compte ».



2. Saisie de la demande

• Déposer une demande

•  Choisir le bon téléservice :
• Le règlement de soutien financier aux communes aura 2 téléservices distincts:

• Territoires - Aides aux communes bâtiments, équipements et espaces publics hors 
voirie

• Territoires - Aides aux communes - Voirie



2. Saisie de la demande

Information préalable:

L’accès aux documents ressources nécessaires se fait via des 
liens présents dans tout le formulaire.

Il vous suffit de cliquer sur le nom du document surligné ou sur 
le mot « ici » :



2. Saisie de la demande    

Vérification des critères d’éligibilité
Vous pouvez consulter la liste des communes éligibles. 



2. Saisie de la demande 

Informations concernant votre structure : L’API Entreprise récupère les informations sur         
votre structure. 

En cas de modification(s) à effectuer, merci de demander la mise à jour auprès de l’INSEE.



2. Saisie de la demande

• Pour les nouveaux demandeurs :

Dans cette partie, vous devez saisir les informations concernant le représentant légal 
(Maire ou Président de syndicat) de la structure et non vos coordonnées.



2. Saisie de la demande

• Pour les comptes existants:

Contrôler les informations déjà saisies et les modifier le cas échéant en cliquant 

sur le symbole         .



2. Saisie de la demande

Afin de faciliter les échanges, merci de compléter les informations

complémentaires sur votre structure.



2. Saisie de la demande 

Libellé de l’opération : saisie libre

Thématique : liste reprenant les 
fiches du règlement

Sous-thématique : soit identique 
à la thématique, soit un choix sur 
liste déroulante

Montant de l’aide sollicité : 
reprendre le montant affiché dans 
le plan de financement

Description : saisie libre 
complétée par une note en PJ

• Informations générales



2. Saisie de la demande 

Répondre aux 
questions en 
fonction de la 
thématique de 
votre projet en 
accordant une 
attention 
particulière aux 
liens vers les 
documents.

Pour toutes les 
thématiques non 
concernées, 
veuillez cocher 
« Non ».
 



2. Saisie de la demande 

Remarque : en cliquant sur                     , les informations s’enregistrent 
automatiquement. 

Vous pouvez aussi enregistrer régulièrement en utilisant le bouton                  en haut à 
gauche de la page, sous le nom du téléservice.

Pour revenir sur une demande en cours de saisie depuis l’accueil, cliquer sur 
et reprendre le formulaire.



2. Saisie de la demande 

Remarques : 

• Faire attention aux 
pièces demandées en 
fonction de la 
thématique du projet. 
La liste exhaustive des 
pièces est consultable 
au niveau du 
préambule. 

• Il ne faut qu’un seul 
fichier par type de PJ 
(vous pouvez fusionner 
plusieurs documents en 
1 seul)



  Merci pour votre attention


	Diapositive 1 Présentation Portail des subventions
	Diapositive 2 Introduction
	Diapositive 3 Introduction
	Diapositive 4 1. Création du compte
	Diapositive 5 1. Création du compte
	Diapositive 6 2. Saisie de la demande
	Diapositive 7 2. Saisie de la demande
	Diapositive 8 2. Saisie de la demande    
	Diapositive 9 2. Saisie de la demande 
	Diapositive 10 2. Saisie de la demande
	Diapositive 11 2. Saisie de la demande
	Diapositive 12 2. Saisie de la demande
	Diapositive 13 2. Saisie de la demande 
	Diapositive 14 2. Saisie de la demande 
	Diapositive 15 2. Saisie de la demande 
	Diapositive 16 2. Saisie de la demande 
	Diapositive 17

